Konspekt lekcji informatyki w kl. VI  09.12.2004 r. 
Każdy uczeń potrzebuje planu lekcji, ponieważ nie jest w stanie zapamiętać na początku roku szkolnego kolejności lekcji każdego dnia. Tworząc plan lekcji w edytorze tekstu, jest on szczególnie zmotywowany, gdyż robi coś ważnego dla siebie. Wykonując to ćwiczenie, ma okazję wykazać się umiejętnością formatowania tabeli, wstawiania obiektów WordArt czy ClipArt. Dodatkowym bodźcem może być ogłoszenie konkursu na najładniejszy plan do powieszenia w klasie. 
	6 klasa
	Plan o orientacji poziomej, oparty na tabeli ze zmodyfikowanym obramowaniem, z obrazkami WordArt i ClipArt.


Podobny plan lekcji można również zrobić w arkuszu kalkulacyjnym.
1.
Wymagane oprogramowanie
       Edytor tekstu Microsoft Word.
2.
Przygotowanie uczniów
Uczniowie powinni umieć:
· uruchamiać programy;
· tworzyć tekst, wprowadzać m.in. polskie znaki diakrytyczne, wielkie litery;
· kasować zbędne znaki;
· zapisywać efekty swojej pracy na dysku.

Na lekcji poprzedzającej należy poprosić uczniów o przyniesienie dzienniczków z wpisanym planem. Warto również zadbać o to, by na pasku Formatowanie znalazł się przycisk Indeks górny. Przed lekcją należy też przygotować wzór planu, który będą tworzyć uczniowie. 
3.
Przebieg lekcji
a)
Omówienie najistotniejszych elementów tworzonego tekstu: nagłówka, budowy tabeli
(liczba kolumn i wierszy). Uświadamiam celowość kolejności wprowadzania
poszczególnych elementów (najpierw tytuł, przejście do kolejnej linii, wstawienie
tabeli) oraz udzielam niezbędnych informacji potrzebnych do tworzenia tabeli i wpisywania do niej tekstu. Zwracam uwagę na konsekwentne wpisywanie nazw przedmiotów:
od małej litery, np. j. polski (polski), matematyka, wf, technika...
lub
od wielkiej litery, np. J. polski (Polski), Matematyka, Wf, Technika...
b) Uczniowie pracują samodzielnie, pomagam im tylko w razie potrzeby.
c)     Drukowanie prac i „konkurs": oceniamy wspólnie z uczniami ich plany lekcji.
4.
Spodziewane efekty pracy na lekcji
Po lekcji uczniowie powinni umieć:
· korzystać w podstawowym zakresie z programu Microsoft Word lub innego
zaawansowanego edytora tekstu;
· wstawiać tabelę do tekstu i wypełniać ją treścią;
· wprowadzać polskie znaki diakrytyczne i wielkie litery, formatować wprowadzony tekst;
· jeśli istnieje taka możliwość, to wydrukować plik.

5.
Ocenianie uczniów
Oceniam:
· estetyczny wygląd tekstu;
· w zależności od poziomu i stopnia trudności:
	6 klasa
	ilość popełnionych błędów (literówek, błędów formatowania, nieprawidłowego wstawiania znaków przestankowych itp.);
rozplanowanie tabeli i rysunku WordArt na stronie;
wygląd obramowania oraz dobór rysunków.


6.
Wyjaśnienie problemów
Tabele
Podczas pracy z tabelami uczniowie popełniają kilka typowych błędów:
■
Przy tworzeniu planu poziomego wstawiają tabelę przed zmianą orientacji. Po jej zmianie
okazuje się, że tabela jest za mała i należy ją powiększyć.
W takiej sytuacji przeciągamy prawy brzeg tabeli (poszerzając ją w ten sposób), zaznaczamy całą tabelę i wybieramy z menu Tabela | Autodopasowanie | Rozłóż kolumny równomiernie.
■
Tworzą tabelę, która ma za dużo kolumn.
W takiej sytuacji zaznaczamy kolumnę, wybieramy z menu Tabela | Usuń | Kolumny, przeciągamy prawy brzeg tabeli poszerzając ją w ten sposób, zaznaczamy całą tabelę i rozkładamy kolumny równomiernie.
■
Tworzą tabelę, która ma za mało kolumn.
W takiej sytuacji zaznaczamy kolumnę, wybieramy z menu Tabela | Podziel komórki..., zaznaczamy całą tabelę i rozkładamy kolumny równomiernie.
■
Tworzą tabelę, która ma za dużo wierszy.
W takiej sytuacji zaznaczamy wiersz, wybieramy z menu Tabela | Usuń | Wiersze.
■
Tworzą tabelę, która ma za mało wierszy.
W takiej sytuacji ustawiamy się kursorem za wierszem i naciskamy klawisz Enter.

■    Wstawiają tabelę przed tytułem i nie mogą dostać się kursorem nad nią.
W takiej sytuacji ustawiamy się kursorem na początku lewej, górnej komórki i naciskamy klawisz Enter.
Wielkość liter
Edytor ma wbudowane mechanizmy automatycznej korekty, które mogą przeszkadzać uczniom przy wprowadzaniu danych do tabeli. Można poradzić im, żeby nie zwracali uwagi na wielkość liter, a po wypełnieniu tabeli informacjami zaznaczyli ją całą i wybrali z menu Format | Zmień wielkość liter... opcję małe litery.
7.    Zadania do rozwiązania 
Uatrakcyjnij swój plan, dodając do niego ozdobny napis - rysunek WordArt. W tym celu wybierz z menu Wstaw \ Rysunek \ WordArt. 
Ozdabianie tekstu jest ulubionym zajęciem dzieci. Należy jednak zadbać o to, aby napis nie przytłumił właściwej treści. Rysunki WordArt z efektem 3-W na komputerach o słabszych parametrach są wczytywane dość długo, dlatego w razie potrzeby należy poprosić uczniów, aby unikali ich wstawiania. 
Mirosław Spruta

